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แบบประเมินตนเอง 
โครงการสํานักงานสีเขียว (Green Office) ป 2568 

โดยกรมการเปลี่ยนแปลงสภาพภูมิอากาศและสิ่งแวดลอม 
 
รายละเอียดโครงการโดยสังเขป 
 กรมการเปลี่ยนแปลงสภาพภูมิอากาศและสิ่งแวดลอม ดําเนินโครงการสงเสริมสํานักงานสีเขียว (Green Office) ป 2568 
เพ่ือสงเสริมใหหนวยงานนําความรูสํานักงานสีเขียว (Green Office) ไปประยุกตใชในสํานักงานและสงเสริมใหมีการบรโิภคท่ีเปนมิตร
กับสิ่งแวดลอม  โดยเนนการปรับเปลี่ยนพฤติกรรมและการมสีวนรวมของบุคลากรในหนวยงาน เพ่ือลดการใชพลังงานและทรัพยากร 
ลดการเกิดของเสียและนํ้าเสีย ลดการปลอยกาซเรือนกระจกออกสูบรรยากาศ รวมถึงมีการจัดซื้อจัดจางท่ีเปนมิตรกับสิ่งแวดลอม  
ท่ีจะนําไปสูการผลิตและบริโภคท่ีเปนมิตรกับสิ่งแวดลอมอยางยั่งยืน 

หนวยงานท่ีสนใจเขารวมโครงการจะตองสงแบบขอการรับรองโครงการสงเสริมสํานักงานสีเขียว (Green Office) ป 2568 
และขอมูลในแบบประเมินตนเองพรอมแนบเอกสารหลักฐานตาง ๆ (ถามี)  ซึ่งเปนขอมูลการดําเนินงานยอนหลังจนถึงปจจุบัน 
และสงไปท่ี Email: green.dcce@gmail.com ภายในวันท่ี 28 กุมภาพันธ 2568 หรือสอบถามรายละเอียดเพ่ิมเติมไดท่ี นางสาวงามนิจ  
อนุศาสนี หรือนางสาวนิภาวรรณ ชูชาติ  โทรศัพท. 0 2298 5653   หรือ  0 2278 8400 – 19  ตอ 1661 

แบบประเมินตนเอง แบงออกเปน 2 สวน ไดแก 
 สวนท่ี 1 ขอมูลท่ัวไปของหนวยงานและขอมูลการใชทรัพยากร 
 สวนท่ี 2 ขอมูลการดําเนินงานสํานักงานสีเขียวเบ้ืองตน จํานวน  6 หมวด 

หมวดท่ี 1 การกําหนดนโยบาย การวางแผนการดําเนินงาน และการปรับปรุงอยางตอเน่ือง  
หมวดท่ี 2 การสื่อสารและสรางจติสํานึก  
หมวดท่ี 3 การใชทรัพยากรและพลังงาน  
หมวดท่ี 4 การจัดการของเสีย  
หมวดท่ี 5 สภาพแวดลอมและความปลอดภัย  
หมวดท่ี 6 การจัดซื้อและจดัจาง 

 

สวนที่ 1 1.1 ขอมูลทั่วไปของหนวยงาน 

ชื่อหนวยงานที่ขอการรับรอง  สาํนักงานปองกันและปราบปรามการฟอกเงิน (สํานักงาน ปปง.) จังหวัด  กรุงเทพฯ  . 
กรณีหนวยงานขอการรับรองเปนอาคาร โปรดระบุอาคาร     อาคารสํานักงาน ปปง.                                       

ขนาดพ้ืนที่ของสํานักงานและพ้ืนที่โดยรอบ 11,564 ตารางเมตร*  (มีพื้นที่ใชสอยมากกวา 200 ตารางเมตรข้ึนไป)  
และพื้นที่ที่ขอการรับรองเปนไปตามคํานิยามของสํานักงาน มากกวารอยละ 50 

จํานวนบุคลากรภายในหนวยงานทั้งหมด  (มีจาํนวนบุคลากรมากกวา 15 คนข้ึนไป) 
  ขาราชการ   จํานวน   552  คน 

  พนักงานราชการ    จํานวน     32  คน 

  ลูกจางชัว่คราว   จํานวน   268  คน 

 รวมทั้งสิ้น  จํานวน  852  คน 

ชื่อ – สกุล   น.ส. ณรันญดา  กิตติธรวรกุล                                                          ผูตอบแบบประเมิน 
ตําแหนง     นักวิเคราะหนโยบายและแผนชาํนาญการ      โทรศัพทมือถือมือถือ        092 251 2244          . 
Email        naranyada_k@amlo.go.th                                                                                  .      
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สวนท่ี 1 1.2 ขอมูลการใชทรัพยากร 

 

รายการ หนวย 

ปริมาณการใชทรัพยากร ป 2567 

ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. 

1.ปริมาณการใชนํ้าประปา* ลูกบาศกเมตร 3830 3908 3844 3829 3655 3681 3777 3719 3579 4057 3835 3920 
2.ปริมาณการใชไฟฟา*  กิโลวัตต-ช่ัวโมง 194008 192340 161829 204112 210798 198916 197997 203889 181766 195381 195638 167979 
3.ปริมาณการใชกระดาษ  รีม 660 1104 952 774 1998 658 1428 1990 3150 108 213 140 
4.ปริมาณของเสีย    3472.79 3503.7 3052.87 2895.38 2909.97 2787.73 2670.99 2647.5 2668.47 2864.48 2700.68 2553.37 

    4.1 ขยะท่ัวไป กิโลกรมั 308.72 310.22 298.35 288.85 276.22 269.55 277.63 265.95 234.35 254.61 247.81 218.64 
    4.2 ขยะรีไซเคิล กิโลกรมั 156.02 160.88 102.52 137.52 136.75 137.63 135.00 122.00 135.90 148.35 140.32 136.21 
    4.3 เศษอาหาร กิโลกรมั 3008.05 3032.60 2652.00 2469.01 2497.00 2380.55 2258.36 2259.55 2298.22 2461.52 2312.55 2198.52 

5.ปริมาณการใชเช้ือเพลิง    1470.13 1246.33 1665.15 1199.68 1197 1472.38 1528.74 1877.78 1633.89 1941.89 1571.52 1494.52 
    5.1 นํ้ามันดีเซล ลิตร 723.67 586.33 952 779.675 627 706.376 706.376 828 1069.89 962.69 740.654 751.53 
    5.2 นํ้ามันเบนซิน ลิตร 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 
    5.3 กาซโซฮอลล ลิตร 746.46 660 713.15 420 570 766 822.365 1049.78 564 979.195 830.865 742.99 
 

*ขอบังคับ: หนวยงานตองกรอกขอมูลการใชน้ําประปาและการใชไฟฟาใหครบทุกเดือน 
หมายเหตุ: 1. กรณีหนวยงาน/อาคาร มีการใชนํ้าประปาเปนมิเตอรรวม แตสามารถคิดคํานวณแยกเฉพาะสํานักงานท่ีขอการรับรองได กรณีน้ีสามารถสมัครเขารวมโครงการได แตในการตรวจประเมิน 
จะไมไดคะแนนเต็มในตัวช้ีวัดท่ีมีการเปรียบเทียบขอมูลกับปฐานถึงแมผลการดําเนินงานจะบรรลุผล 
 2. กรณีหนวยงานมีขอมูลการใชพลังงานและทรัพยากร (ไฟฟา นํ้ามันเช้ือเพลิง นํ้าประปา กระดาษ) ไมครบ 12 เดือน สามารถสมัครเขารวมโครงการได แตในการตรวจประเมินจะไมได 
คะแนนเต็มในตัวช้ีวัดท่ีมีการเปรียบเทียบขอมูลกับปฐานถึงแมผลการดําเนินงานจะบรรลุผล 
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รายการ หนวย 
ปริมาณการใชทรัพยากร ป 2566 

ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. 

1.ปริมาณการใชนํ้าประปา* ลูกบาศกเมตร 3971 3965 3948 3967 3757 3958 3859 3840 3833 3826 3711 4058 
2.ปริมาณการใชไฟฟา*  กิโลวัตต-ช่ัวโมง 127584 126491 156417 196395 219729 218235 198240 207599 198589 142583 142634 126595 

3.ปริมาณการใชกระดาษ  รีม 1548 1006 1063 889 389 1446 1003 1730 3087 503 438 235 
4.ปริมาณของเสีย    4302.38 3991.4 3655.72 4302.18 1391.22 1676.88 1466.5 1391 1377.05 3321.45 2687.57 2663.4 

    4.1 ขยะท่ัวไป กิโลกรมั 405.45 370.55 329.80 405.45 126 152.25 134.05 136.5 126.05 319.8 250.59 218.61 
    4.2 ขยะรีไซเคิล กิโลกรมั 247.88 285.90 357.72 247.68 131.22 154.38 126 126 116.55 123.45 191.67 163.48 

    4.3 เศษอาหาร กิโลกรมั 3649.05 3334.95 2968.20 3649.05 1134 1370.25 1206.45 1128.5 1134.45 2878.2 2245.31 2281.31 

5.ปริมาณการใชเช้ือเพลิง    1850.43 1782.37 2736.01 1587.33 2184.76 1754.82 1808.02 1836.12 2015.45 1501.8 1872.67 1489.55 
    5.1 นํ้ามันดีเซล ลิตร 748.23 766.47 765.84 761.21 741.77 748.48 897 952.82 1236.06 732.02 834.37 771.55 

    5.2 นํ้ามันเบนซิน ลิตร 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 
    5.3 กาซโซฮอลล ลิตร 1102.2 1015.90 1970.17 826.12 1442.99 1006.34 911.02 883.3 779.39 769.78 1038.3 718 

 
*ขอบังคับ: หนวยงานตองกรอกขอมูลการใชน้ําประปาและการใชไฟฟาใหครบทุกเดือน 
หมายเหตุ: 1. กรณีหนวยงาน/อาคาร มีการใชนํ้าประปาเปนมิเตอรรวม แตสามารถคิดคํานวณแยกเฉพาะสํานักงานท่ีขอการรับรองได กรณีน้ีสามารถสมัครเขารวมโครงการได แตในการตรวจประเมินจะ
ไมไดคะแนนเต็มในตัวช้ีวัดท่ีมีการเปรียบเทียบขอมูลกับปฐานถึงแมผลการดําเนินงานจะบรรลุผล 
 2. กรณีหนวยงานมีขอมูลการใชพลังงานและทรัพยากร (ไฟฟา นํ้ามันเช้ือเพลิง นํ้าประปา กระดาษ) ไมครบ 12 เดือน สามารถสมัครเขารวมโครงการได แตในการตรวจประเมินจะไมได 
คะแนนเต็มในตัวช้ีวัดท่ีมีการเปรียบเทียบขอมูลกับปฐานถึงแมผลการดําเนินงานจะบรรลุผล 
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สวนที่ 2 ขอมูลการดําเนินงานสํานักงานสีเขียวเบื้องตน 
 ใหกรอกขอมูลหรือทําเคร่ืองหมาย  ลงในชอง  ในขอที่หนวยงานมีการดาํเนินงาน 

(กรณีที่หนวยงานมีการดําเนนิการ  ลงในชอง  จะตองแสดงหลักฐานดวย) 
 

รายละเอียด 
หลักฐานประกอบ 

ไฟลเอกสาร คําอธิบาย หรือภาพถายประกอบ 

หมวดที่ 1  การกําหนดนโยบาย การวางแผนการดําเนินงาน และการปรับปรุงอยางตอเน่ือง 

1.1 มีการกําหนดบริบทองคกรและขอบเขตของการจดัการ
สิ่งแวดลอมในสาํนักงาน 

       มีการกําหนดขอบเขตพื้นที่ของสํานักงาน 
 มีการกําหนดขอบเขตกิจกรรมของสํานักงาน 
ยังไมมีการดําเนินการ 

มติที่ประชุมคณะทาํงานดานสิง่แวดลอม ในการประชุม 
คร้ังที่ 1/2567 เห็นชอบให กําหนดขอบเขตพื้นที่และ
ขอบเขตกิจกรรม ดังนี้  
ขอบเขตพ้ืนที่ อาคารสํานักงาน ปปง. (อาคารเดี่ยว) 1 แหง 
จํานวน 12 ชั้น รวมพื้นที่ใชสอยรวมกัน หองสํานักงาน  
หองประชุม หองน้ํา หองออกกําลังกาย ที่จอดรถ พื้นที่สีเขียว 
ขอบเขตกิจกรรม การพิมพงาน การประชุม การติดตอ
ประสานงาน การปฏิบัติงานในอาคาร 
เอกสารแนบที่ 1.1 รายงานการประชุมคณะทํางาน 
ดานสิง่แวดลอม คร้ังที่ 1/2567 
 

1.2 นโยบายดานสิ่งแวดลอม  
 มีการกําหนดนโยบายดานสิง่แวดลอม และลงนามโดยผูบริหาร 
 นโยบายมีการประกาศใชและระบุวนัทีป่ระกาศใชชัดเจน 

มีประกาศสาํนักงานปปง. ลงวันที่ 27 กุมภาพันธ 2567 
เร่ือง นโยบายสิ่งแวดลอม  
เอกสารแนบที่ 1.2 นโยบายสิง่แวดลอม 
 

1.3 คณะทํางานหรือทีมงาน  
 มีคําสั่งแตงตั้งคณะทํางานหรือทีมงานดานสิง่แวดลอม  
 กําหนดหนาที่ความรับผิดชอบ  
 ผูบริหารลงนามในคําสั่งและระบุวนัที่ในคําสั่งชัดเจน 
 

มีคําสั่งสาํนักงาน ปปง. ที่ 70/2567 ลงวันที่  
12 กุมภาพันธ 2567 แตงตั้งคณะทํางานดานสิ่งแวดลอม  
เอกสารแนบที่ 1.3 คําสั่งคณะทาํงานดานสิ่งแวดลอม 
 

1.4 การระบุประเด็นปญหาทรัพยากร และสิ่งแวดลอม  
      มีการดําเนินงานเร่ืองใดบาง 
มีการรวบรวมกิจกรรมของสํานักงาน 
ระบุประเด็นปญหาดานทรัพยากรและสิ่งแวดลอม 
ระบุปญหาสิง่แวดลอมทางตรงและทางออม 

     ระบุปญหาสิง่แวดลอมสภาวะปกติ ผิดปกติ และฉุกเฉิน 
   จัดลําดับความสาํคัญของปญหาสิ่งแวดลอมในสํานักงาน 
 มีการจัดการกับปญหาสิ่งแวดลอมตามความสําคัญ 

ยังไมเคยดําเนินการในเรื่องนี้ 

มีการทบทวนประเด็นปญหาทรัพยากรและสิ่งแวดลอม  
โดยประเมินสถานการณ รวบรวมกิจกรรม และระบุประเด็น
ปญหาที่สงผลกระทบในดานทรัพยากรและสิ่งแวดลอม 
ที่อาจเกิดข้ึนภายในอาคาร ทั้งทางตรงและทางออม ไดแก 
การพิมพเอกสาร/การถายสําเนาเอกสาร การรับประทาน
อาหาร การเดนิทางไปราชการ การประชมุ การใชหองน้ํา 
การทาํความสะอาดสํานักงาน การเก็บเอกสาร พื้นที่สีเขียว 
การจัดการฝุนละออง PM 2.5 การปองกันอัคคีภัย  
โดยไดนําเสนอใหคณะทํางานดานสิง่แวดลอม พิจารณา 
ในการประชุม คร้ังที่ 1/2568 เมื่อวันที่ 19 กุมภาพันธ 2568 
เอกสารแนบที่ 1.4 ประเด็นสิ่งแวดลอม 
 



5 | แบบตรวจประเมินตนเอง (Green Office) 2568 
กรมการเปล่ียนแปลงสภาพภูมิอากาศและส่ิงแวดลอม 

 

รายละเอียด 
หลักฐานประกอบ 

ไฟลเอกสาร คําอธิบาย หรือภาพถายประกอบ 

1.5 กฎหมายและขอกําหนดอ่ืนๆ ที่เก่ียวของ 
      กําหนดผูรับผิดชอบดานกฎหมายของสํานักงาน 
      จัดทําทะเบียนกฎหมายที่เก่ียวของของสํานักงาน 
      รวบรวมและทบทวนกฎหมายใหมอยูเสมอ 

ยังไมเคยดําเนนิการในเร่ืองนี ้

- มติคณะทาํงานดานสิ่งแวดลอม ในการประชุม คร้ังที ่1/2567 
เมื่อวันที่ 27 กุมภาพันธ 2567 มอบหมายสาํนักกฎหมาย 
เปนผูรวบรวมและจัดทาํทะเบยีนกฎหมายที่เก่ียวของ  
- มีการจัดทําทะเบียนกฏหมายดานสิ่งแวดลอม และรวบรวม
ทบทวนกฏหมายดานสิ่งแวดลอม โดยมีผูรับผิดชอบ ไดแก 
น.ส.สุภัสรา พงษดี นักจัดการงานทั่วไป กองกฎหมาย 
เอกสารแนบที่ 1.5 รายงานการจัดทําทะเบียนกฏหมายฯ 

1.6 หนวยงานมีการกําหนดเปาหมายและตัวชี้วัดดานการใชทรัพยากร 
พลังงาน ของเสีย และปริมาณกาซเรือนกระจก ในเร่ืองใดบาง  
 การใชไฟฟา              การใชน้ํามนัเชื้อเพลิง  
 การใชน้ําประปา          การใชกระดาษ 
 ปริมาณของเสีย           ปริมาณกาซเรือนกระจก 
ยังไมเคยกําหนดเปาหมายในเร่ืองใดๆ  

มติคณะทํางานดานสิ่งแวดลอม ในการประชุม คร้ังที่ 1/2567 
เมื่อวันที่ 27 กุมภาพันธ 2567 เห็นชอบให กําหนดเปาหมาย
การลดใชพลังงานลง รอยละ 2 และเพิ่มพื้นที่สีเขียวรอยละ 
20 และมีรายงานผลการดําเนินการตามตัวชี้วัดรอบ 6 เดือน 
และรอบ 12 เดือน นําเสนอผูบริหารพิจารณา และนําเสนอ 
ที่ประชุมคณะทํางานดานสิ่งแวดลอม คร้ังที่ 1/2568 เมื่อ
วันที่ 19 กุมภาพันธ 2568 เพื่อทราบ 
เอกสารแนบที่ 1.6 เปาหมาย รายงานผล 
 

1.7 การเก็บขอมูลกาซเรือนกระจก หนวยงานมีการดําเนนิการเร่ืองใดบาง 
 มีการรวบรวมขอมูลเพื่อนํามาคํานวณกาซเรือนกระจก 

o ปริมาณการใชไฟฟา        
o ปริมาณการใชน้ํา 
o ปริมาณการใชน้ํามนัเชื้อเพลิง 
o ปริมาณการใชกระดาษ 
o ปริมาณการขยะทีน่ําไปฝงกลบ 
o ไมเคยเก็บรวมรวมขอมูล 

 มีการแสดงขอมูลปริมาณการปลอยกาซเรือนกระจกของ
สํานักงานใหพนักงานทราบ 

 มีการใหความรูเก่ียวกับกาซเรือนกระจกแกพนักงาน 
 ยังไมเคยดําเนินการในเร่ืองนี้ 
 

 - มีการรวบรวมขอมูลปริมาณการใชไฟฟา ปริมาณการใชน้ํา 
ปริมาณการใชน้ํามนัเชื้อเพลิง ปริมาณการใชกระดาษ  
เพื่อนํามาคํานวณกาซเรือนกระจก 
 - มีการแสดงขขอมูลปริมาณกาซเรือนกระจก และใหความรู
เก่ียวกับกาซเรือนกระจก โดยประชาสัมพันธผานชองทาง
ออนไลน เชน เว็บไซคสํานักงาน ปปง. Line กลุมสํานักงาน 
ปปง. : AMLO News 
เอกสารแนบที่ 1.7 ขอมูลปริมาณกาซเรือนกระจก  

1.8  แผนการดําเนินงานหรือโครงการเพื่อมุงสูการลดกาซเรือนกระจก 
 มีการจัดทําแผนการดําเนินงานขับเคลื่อนสูการลดกาซ

เรือนกระจก โดยจะตองมีระยะเวลา ความถ่ี และกิจกรรม
ที่ดําเนินการ 

 มีโครงการที่นําไปสูการลดกาซเรือนกระจกของหนวยงาน 
 มีผลการดําเนนิโครงการ 
 ยังไมเคยดําเนินการในเร่ืองนี้ 
 

มติคณะทํางานดานสิ่งแวดลอม คร้ังที่ 1/2568 เมื่อวันที่ 
19 กุมภาพนัธ 2568 เห็นชอบใหมกีารทบทวนและปรับปรุง
แผนการดําเนนิงานสํานักงานสีเขียว (Green Office)  
ของสํานักงาน ปปง. เพื่อใหสอดคลองกับเกณฑสํานักงาน 
สีเขียว ป พ.ศ. 2568 โดยเพิ่มการจัดทําแผนงาน/โครงการ
ที่นําไปสูการลดกาซเรือนกระจกของหนวยงาน พรอมรายงาน
ผลการดําเนินโครงการใหผูบริหารทราบ  
เอกสารแนบที่ 1.8 แผนการดาํเนินงานสํานักงานสีเขียว 
(Green Office) ของสํานักงาน ปปง. (ปรับปรุง ป 2568) 
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1.9  มีการประชุมเตรียมความพรอมในการดําเนินงานสํานักงานสีเขียว 
 มีการจัดประชมุหารือ/ทบทวนการดาํเนนิงานสาํนักงานสีเขียว 
 มีวาระการประชุมในเร่ืองสํานักงานสีเขียว 
 ยังไมเคยดําเนินการในเร่ืองนี้ 
 

 - มีการประชุม คณะทาํงานดานสิ่งแวดลอม คร้ังที่ 1/2567 
เมื่อวันที่ 27 กุมภาพันธ 2567 เพื่อพิจารณาแผนการ
ดําเนินงานสํานักงานสีเขียว (Green Office)  
 - มีการประชุม คณะทาํงานดานสิ่งแวดลอม คร้ังที่ 1/2568 
เมื่อวันที่ 19 กุมภาพันธ 2568 เพื่อพิจารณารายงานผล
การดําเนินงานสํานักงานสีเขียว (Green Office) ประจําป 
พ.ศ. 2567 รอบ 12 เดือน และทบทวนประเด็นปญหา 
ดานสิ่งแวดลอม รวมถึงการดําเนินการดานสิ่งแวดลอมอ่ืนๆ 
เอกสารแนบที่ 1.9 หนังสือขออนุมัติจัดประชุม 

หมวดที่ 2  การสื่อสารและสรางจิตสํานึก 
2.1 การอบรมหรือกิจกรรมใหความรูแกพนักงานเร่ืองสาํนักงานสีเขียว 
 มีการกําหนดแผนและหลักสูตรการอบรมของสํานักงาน 
 มีการกําหนดหัวขออบรมใหความรูแกพนักงาน 
 มีผูรับผิดชอบในการอบรมในแตละหลักสูตร 
 มีการประเมินความรูกอน – หลังการอบรม 
 มีขอมูลประวัติวิทยากรการอบรม  
 ยังไมเคยดําเนนิการในเร่ืองนี ้

1. สํานักงาน ปปง. ดําเนินการจัดอบรมโครงการ แนวทางการ
ดําเนินงานสํานักงานสีเขียว (Green Office) โดยวทิยากร 
จากกรมการเปลียนแปลงสภาพภูมิอากาศและสิ่งแวดลอม 
เมื่อวันที่ 28 ม.ค. 2568  ผูเขาอบรม จํานวน 117 คน 
2. มีกิจกรรมปลูกปาชายเลน และเก็บขยะริมหาด  
ในวันที่ 1 มี.ค. 2567 ณ จังหวัดสมุทรปราการ โดยมี
ผูเขารวมกิจกรรม จํานวน 77 คน 
เอกสารแนบที่ 2.1 การอบรมสํานักงานสีเขียว-ปลูกปา 

2.2 การรณรงคและประชาสัมพนัธแกพนักงาน 
      2.2.1 หนวยงานมีการสื่อสารประชาสัมพนัธการดาํเนินงาน

สํานักงานสีเขียวในชองทางใดบาง 
 บอรดประชาสัมพนัธ  
 ประกาศใน Website หรือ Facebook หนวยงาน 
 การแจงเวียนหรือระบบสารบรรณ 
 กลุม Line ของหนวยงาน 
 คลิปวีดีโอผานหนาจอโทรทศัน 
 เสียงตามสาย 
 ในการประชุมของหนวยงาน 
 อ่ืนๆ แผนพบัประชาสัมพันการคัดแยกขยะมูลฝอย 

มีชองทางการสื่อสารประชาสัมพันธการดําเนนิงาน
สํานักงานสีเขียว ไดแก บอรดประชาสัมพันธ, ประกาศ 
ใน Website หรือ Facebook หนวยงาน, การแจงเวียน 
ระบบสารบรรณกลุม Line ของหนวยงาน เสียงตามสาย 
แผนพับประชาสัมพนัการคัดแยกขยะมูลฝอย คลิปวีดโีอ
ผานหนาจอโทรทัศน และการประชุมของหนวยงาน เชน 
การประชุมผูบริหาร การประชมุคณะทํางานดานการ 
จัดการพลังงาน การประชุมคณะทํางานดานสิ่งแวดลอม 
เอกสารแนบที่ 2.2.1 ชองทางการประชาสัมพนัธการ
ดําเนินงานสํานักงานสีเขียว  
 

2.2.2 มีการสื่อสารประชาสัมพนัธดานสิ่งแวดลอมในเร่ืองใด 
 การใชพลังงานและทรัพยากรอยางมีประสิทธิภาพ 
 แนวทางการจัดการขยะและของเสียของหนวยงาน 
 ความรูเก่ียวกับภาวะโลกรอนและกาซเรือนกระจก 
 การเลือกซื้อสินคาและบริการที่เปนมิตรกับ

สิ่งแวดลอม 
 อ่ืน ๆ ระบุ............................................................ 
 ยังไมเคยดําเนินการในเร่ืองนี ้

มีการสื่อสารประชาสัมพันธดานสิ่งแวดลอม ในเร่ือง 
การใชพลังงาน ขยะของเสีย ความรูเก่ียวกับภาวะโลกรอน
และกาซเรือนกระจก และมีการเลือกซื้อสินคาและบริการ 
ที่เปนมิตรกับสิง่แวดลอม เชน กลุม Line ของหนวยงาน 
:Amlo News และ คลปิวีดีโอผานหนาจอโทรทัศน 
เอกสารแนบที่ 2.2.2 การสื่อสารประชาสัมพันธดาน
สิ่งแวดลอม 
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2.2.3 การสรางความตระหนักและสรางการมีสวนรวมของ
พนักงานในการดาํเนนิงานสาํนักงานสีเขียว 
 จัดกิจกรรมประกวดรวมสนุกรับของที่ระลึก 
 จัดกิจกรรม workshop ใหความรู 
 จัดกิจกรรมเดินรณรงคสรางความตระหนัก 
 อ่ืน ๆ จัดกิจกรรมลดโลกรอนดวยการใชถุงผา 
และนาํแกวน้ําสวนตวัมาเพื่อรับสวนลดคาเคร่ืองดื่ม 2 
บาท ที่รานสวัสดิการ 
 ยังไมเคยดําเนินการในเร่ืองนี ้

มีการสรางความตระหนักและสรางการมีสวนรวมของ
พนักงานในการดาํเนนิงานสาํนักงานสีเขียว เชน 
ประชาสัมพนัธมาตรการประหยดัพลังงานของสํานักงาน ปปง. 
และประกาศสาํนักงาน ปปง. ลงวนัที ่8 ต.ค. 2567 เร่ือง 
มาตรการจัดการสิ่งแวดลอมภายใตสํานักงานสีเขียว  
(Green Office) จัดกิจกรรมลดโลกรอนดวยการใชถุงผา 
และนาํแกวน้ําสวนตวัมาเพื่อรับสวนลดคาเคร่ืองดื่ม 2 บาท 
ที่รานสวสัดิการ 
เอกสารแนบที่ 2.2.3 การสรางการมีสวนรวมของพนักงาน 

2.3 การรับขอคิดเห็นและขอรองเรียนดานสิ่งแวดลอม 
 มีการกําหนดชองทางรับขอคิดเห็นและขอรองเรียน  
 มีการกําหนดผูรับผิดชอบในการดําเนนิการ 
 มีแนวทาง/ข้ันตอนในการจดัการขอคิดเห็นและขอ
รองเรียน 
 ยังไมมีการดําเนนิการ 
 

 

- มีชองทางรับขอคิดเห็นและขอรองเรียนผานทางเว็บไซค
สํานักงาน ปปง. www.amlo.go.th มีแนวทาง/ข้ันตอน 
ในการจัดการขอคิดเห็นและขอรองเรียน โดยมอบหมาย 
ให สํานักงานเลขานุการกรม เปนผูรับผิดชอบในการ
ดําเนนิการ โดยในปจจบุันยังไมมขีอคิดเห็นและขอรองเรียน
ดานสิง่แวดลอม 
เอกสารแนบที่ 2.3 ชองทางเร่ืองรองเรียนดานสิง่แวดลอม 

หมวดที่ 3  การใชทรัพยากรและพลังงาน 
3.1 การใชน้ํา (ตองมีมาตรวัดน้ําแยกชัดเจนในพื้นที่ที่ขอการรับรอง 

หรือถาไมมีจะตองคํานวณปริมาณการใชน้ําในสํานักงานได) 
3.1.1 มาตรการหรือแนวทางการใชน้ําของหนวยงาน 
 มาตรการประหยัดน้ํา และสรางความตระหนกัในการใชน้ํา 
 มีการใชอุปกรณเพื่อประหยัดน้ํา  
 มีการนําน้าํกลับมาใชประโยชนใหม  
 มีการกําหนดเวลาการใชน้าํ 
 ยังไมเคยดําเนินการในเร่ืองนี้ 

มีประกาศสาํนกังาน ปปง. ลงวนัที ่8 ต.ค. 2567 เร่ือง 
มาตรการจัดการสิ่งแวดลอมภายใตสํานักงานสีเขียว  
(Green Office) มาตรการการใชทรัพยากรและพลงังาน  
มีมาตรการการใชน้ํา มีการใชอุปกรณเพื่อประหยัดน้ํา  
มีการบํารุงรักษาอุปกรณเพื่อปองกันการร่ัวไหลของน้ํา 
และสื่อสารสรางความตระหนักในการใชน้ํา 
เอกสารแนบที่ 3.0 มาตรการจัดการสิ่งแวดลอม / 
มาตรการการใชน้าํ 

3.1.2 การเก็บขอมูลการใชน้ํา 
 มีขอมูลปริมาณการใชน้ํารายเดือน (ม.ค.-ธ.ค.) 
 แสดงขอมูลกราฟเปรียบเทียบการใชน้าํปที่ผานมา 
 ยังไมเคยดําเนินการในเร่ืองนี้ 

 

มีขอมูลปริมาณการใชน้าํรายเดอืน (ม.ค.-ธ.ค.),  
มีการแสดงขอมูลกราฟเปรียบเทียบการใชน้ําปที่ผานมา 
เอกสารแนบที่ 3.1.2 ขอมูลการใชน้ํา 

3.1.3 มีกิจกรรมรณรงคหรือแนวทางปฏิบัติเพื่อใหพนักงานใช
น้ํา อยางประหยัด (ระบุกิจกรรม พรอมภาพประกอบ) 

1) ............................................................................. 
2) ............................................................................. 
3) ............................................................................. 
 ยังไมเคยดําเนินการในเร่ืองนี้ 
 

1. มีการติดปายรณรงคการใชน้าํอยางประหยดัในหองน้าํ 
ทุกชั้นในอาคาร 
2. เผยแพรแนวทาง/มาตรการประหยัดน้ําตามบอรด
ประชาสัมพนัธ 
เอกสารแนบที่ 3.1.3 แนวทาง/กิจกรรมประหยัดน้ํา 
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รายละเอียด 
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ไฟลเอกสาร คําอธิบาย หรือภาพถายประกอบ 

3.2 การใชพลังงาน (ตองมีมิเตอรไฟฟาแยกชดัเจนในพืน้ทีท่ี่ขอรับรอง)  
3.2.1 มาตรการหรือแนวทางการใชไฟฟาของหนวยงาน 

  กําหนดมาตรการประหยัดไฟฟา สรางความตระหนัก  
   ใชอุปกรณ/เทคโนโลยีประหยัดพลังงาน เชน ปลี่ยนใช

หลอดไฟ LED  เคร่ืองใชไฟฟาประหยัดไฟเบอร ๕ 
ระบบ motion sensor ไฟสองสวาง 

  กําหนดเวลาในการใชงานเคร่ืองใชไฟฟา เชน  
เคร่ืองคอมพิวเตอร กระติกน้ํารอน ตูน้ํารอน-เย็น 

  กําหนดชวงเวลาและอุณหภูมิในการใชงาน
เคร่ืองปรับอากาศ 

 มีการใชพลังงานทดแทน เชน Solar cell  
 ยังไมเคยดําเนินการในเร่ืองนี้ 

- มีประกาศสาํนักงาน ปปง. ลงวันที่ 8 ต.ค. 2567  
เร่ือง มาตรการจัดการสิ่งแวดลอมภายใตสํานักงานสีเขียว 
(Green Office) มีมาตรการการใชทรัพยากรและพลงังาน 
มาตรการการใชพลังงาน และกําหนดแนวทาง 
การประหยัดไฟฟา แสงสวาง การใชเคร่ืองปรับอากาศ  
การใชเคร่ืองคอมพิวเตอร การใชเคร่ืองถายเอกสาร  
การใชเคร่ืองใชไฟฟาอ่ืนๆ เชน ตูเย็น ไมโครเวฟ  
กาตมน้ํารอน กระติกน้าํรอน ฯลฯ 
- มีแผนปฏิบัติการลดใชพลังงาน สํานักงาน ปปง.  
เอกสารแนบที่ 3.0 มาตรการจัดการสิ่งแวดลอม / 
มาตรการการใชทรัพยากรและพลังงาน 
เอกสารแนบที่ 3.0 แผนปฏิบัตกิารลดใชพลังงาน 

3.2.2 การเก็บขอมูลการใชไฟฟา 
 มีขอมูลปริมาณการใชไฟฟารายเดือน (ม.ค.-ธ.ค.) 
 แสดงขอมลูกราฟเปรียบเทยีบการใชไฟฟาปทีผ่านมา 
 ยังไมเคยดําเนินการในเร่ืองนี้ 

มีการเก็บขอมูลปริมาณการใชไฟฟารายเดือน (ม.ค.-ธ.ค.) 
และแสดงขอมูลกราฟเปรียบเทยีบการใชไฟฟาปทีผ่านมา 
เอกสารแนบที่ 3.2.2 ขอมูลการใชไฟฟา 

 
3.2.3 มีกิจกรรมรณรงคหรือแนวทางปฏิบัติเพื่อใหพนักงานใช

ไฟฟาอยางประหยดั (ระบุกิจกรรม พรอมภาพประกอบ) 
1) .................................................................................. 
2) ................................................................................. 
 ยังไมเคยดําเนินการในเร่ืองนี ้

1. มีการติดปายรณรงคการใชไฟฟาอยางรูคุณคาทุกชั้น 
2. เผยแพรแนวทาง/มาตรการประหยัดไฟฟา ตามบอรด
ประชาสัมพนัธ  
เอกสารแนบที่ 3.2.3 แนวทาง/กิจกรรมการประหยัดไฟฟา 

3.2.4 มาตรการหรือแนวทางประหยัดน้ํามนัเชื้อเพลิงของหนวยงาน 
 มีการกําหนดมาตรการใชน้าํมันเชื้อเพลิง 
 มีการศึกษาเสนทาง และวางแผนการเดินทาง  
 มีการตรวจสอบและซอมบํารุงดูแลยานพาหนะ 

ของสํานักงาน 
 การเขารวมประชุมผานระบบออนไลนเพื่อลด 

การเดินทาง  
 ยังไมเคยดําเนินการในเร่ืองนี้ 
 

- มีประกาศสาํนักงาน ปปง. ลงวันที่ 8 ต.ค. 2567  
เร่ือง มาตรการจัดการสิ่งแวดลอมภายใตสํานักงานสีเขียว 
(Green Office) มีมาตรการการใชทรัพยากรและพลงังาน 
มาตรการประหยัดน้าํมันเชื้อเพลิง โดยกําหนดใหวางแผน
กอนการเดินทาง เลือกรูปแบบหรือพาหนะในการเดินทาง
ที่เหมาะสม ใชน้าํมันที่สงผลกระทบตออากาศนอยที่สุด 
และจํากัดความเร็วในการขับข่ีตามกฎหมาย มีการ
บํารุงรักษาตามสภาพการใชงาน  
- มีการแจงเวียนมาตรการการจดัประชุมและการจัด
นิทรรศการโดยเนนไปที่การจัดประชุมแบบออนไลน 
เพื่อลดการเดินทางและประหยดัทรัพยากร 
- มีแผนปฏิบัติการลดใชพลังงาน สํานักงาน ปปง.  
เอกสารแนบที่ 3.0 มาตรการจัดการสิ่งแวดลอม / 
มาตรการการใชทรัพยากรและพลังงาน 
เอกสารแนบที่ 3.0 แผนปฏิบัตกิารลดใชพลังงาน 
เอกสารแนบที่ 3.2.4 เวียนมาตรการการจัดประชุม 
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รายละเอียด 
หลักฐานประกอบ 

ไฟลเอกสาร คําอธิบาย หรือภาพถายประกอบ 

3.2.5 การเก็บขอมูลการใชน้ํามนัเชื้อเพลิง 
 มีขอมูลปริมาณการใชน้ํามันเชื้อเพลิง (ม.ค.-ธ.ค.) 
 แสดงขอมลูกราฟเปรียบเทยีบการใชน้ํามนัเชื้อเพลิง      
 ยังไมเคยดําเนินการในเร่ืองนี ้

มีการเก็บขอมูลปริมาณการใชน้าํมันเชื้อเพลิง (ม.ค.-ธ.ค.)
และแสดงขอมูลกราฟเปรียบเทียบการใชน้าํมันเชื้อเพลิง 
ปที่ผานมา     
เอกสารแนบที่ 3.2.5 ขอมูลการใชน้ํามนัเชื้อเพลิง 

3.2.6 มีกิจกรรมรณรงคหรือแนวทางปฏิบัติเพื่อใหพนักงาน 
ใชน้ํามนัเชื้อเพลิงอยางประหยัด (ระบุกิจกรรม พรอม
ภาพประกอบ) 
1) ................................................................................ 
2) ................................................................................ 
3) ................................................................................ 

         ยังไมเคยดําเนินการในเร่ืองนี้ 

- มีการขับเคลื่อนมาตรการจัดการสิ่งแวดลอมภายใต
สํานักงานสีเขียว (Green Office) โดยนํามาตรการ 
การใชทรัพยากรและพลังงาน มาตรการประหยัดน้าํมัน
เชื้อเพลิง มาสื่อสารประชาสัมพนัธ ใหความรูแกบุคลากร 
- มีแผนปฏิบัติการลดใชพลังงาน สํานักงาน ปปง.  
เอกสารแนบที่ 3.0 มาตรการจัดการสิ่งแวดลอม / 
มาตรการการใชทรัพยากรและพลังงาน 
เอกสารแนบที่ 3.0 แผนปฏิบัตกิารลดใชพลังงาน 
เอกสารแนบที่ 3.2.6 แนวทาง/กิจกรรมการประหยัดน้ํามัน 

3.3 การใชกระดาษและอุปกรณสํานักงาน 
3.3.1 แนวทางประหยัดกระดาษและวัสดุอุปกรณในสํานักงาน   

มีการดําเนินการเร่ืองใด 
 มีการกําหนดมาตรการในการเบิกกระดาษ/อุปกรณตาง  ๆ
 ลดใชกระดาษ โดยสงเอกสารในรูปแบบ digital file   
 มีการใชกระดาษ REUSE นาํกระดาษกลบัมาใชใหม 
 มีการตรวจสอบความถูกตองของเอกสารกอนพิมพ 
 มีการบํารุงรักษาเคร่ืองถายเอกสารหรือเคร่ืองพิมพ  
      ใหอยูในสภาพดีเพื่อลดการสูญเสียกระดาษ 
 มีจุดวางอุปกรณสํานักงานสําหรับใชงานรวมกัน 
 ยังไมเคยดําเนินการในเร่ืองนี้ 

- มีประกาศสาํนักงาน ปปง. ลงวันที่ 8 ต.ค. 2567  
เร่ือง มาตรการจัดการสิ่งแวดลอมภายใตสํานักงานสีเขียว 
(Green Office) มีมาตรการการใชกระดาษและอุปกรณ
สํานักงาน โดยกําหนดแนวทาง การประหยัดกระดาษ  
การประหยัดอุปกรณสํานักงาน และการประหยัดหมึกพิมพ 
โดยมุงเนนการใชสื่ออิเล็กทรอนิกสสงขอมูลแทนการใช
กระดาษ การประชุมแบบออนไลนเพื่อลดการใชพลงังาน
และทรัพยากร การรณรงคใหใชแกวน้ําสวนตวั การบริการ
ตนเอง การใชวัสดุอุปกรณที่เปนมิตรกับสิ่งแวดลอม 
- มีการใชระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกสในการรับสงขอมูล
แทนการใชกระดาษ 
เอกสารแนบที่ 3.0 มาตรการจัดการสิ่งแวดลอม / 
มาตรการการใชกระดาษและอุปกรณสํานักงาน 
เอกสารแนบที่ 3.3.1 การประหยัดกระดาษ 

3.3.2 การเก็บขอมูลการใชกระดาษของสํานักงาน 
 มีขอมูลปริมาณการใชกระดาษ (ม.ค.-ธ.ค.) 
 แสดงขอมูลกราฟเปรียบเทียบการใชกระดาษปที่ผานมา 
 ยังไมเคยดําเนินการในเร่ืองนี ้

มีการเก็บขอมูลปริมาณการใชกระดาษ (ม.ค.-ธ.ค.)  
และแสดงขอมูลกราฟเปรียบเทียบการใชกระดาษปที่ผานมา 
เอกสารแนบที่ 3.3.2 ขอมูลการใชกระดาษ 

3.3.3 มีกิจกรรมรณรงคหรือแนวทางปฏิบัติเพื่อใหพนักงานใช
กระดาษหรือวัสดุอุปกรณสํานักงาน อยางประหยัด 
(ระบุกิจกรรม พรอมภาพประกอบ) 
1) ................................................................................ 
2) ................................................................................ 
3) ................................................................................ 

 ยังไมเคยดําเนินการในเร่ืองนี้ 

- มีการขับเคลื่อนมาตรการจัดการสิ่งแวดลอมภายใต
สํานักงานสีเขียว (Green Office) โดยนํามาตรการ 
การใชกระดาษและอุปกรณสํานกังาน มาประชาสัมพันธ
สื่อสารใหความรูแกบุคลากร 
- มีการใชระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกสในการรับสงขอมูล
แทนการใชกระดาษ 
เอกสารแนบ 3.3.3 แนวทาง/กิจกรรมประหยัดกระดาษ 
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รายละเอียด 
หลักฐานประกอบ 

ไฟลเอกสาร คําอธิบาย หรือภาพถายประกอบ 

3.4 การจัดประชุมและการจัดนทิรรศการของสํานกังานมีการ
ดําเนินการเร่ืองใด 
 มีการกําหนดแนวทางปฏิบัติในการใชหองประชุม 
 มีการใชสื่ออิเล็กทรอนิกสในการเชิญประชุม สงเอกสารการ      
     ประชุม รายงานการประชุม เชน QR code, Email, Intranet 
 การกําหนดขนาดหองประชุมเหมาะสมกับจํานวนผูประชมุ 
 จัดเตรียมอาหาร และเคร่ืองดื่มที่ลดบรรจุภัณฑในการ 
     หออาหาร ลดพลาสติก ลดปริมาณขยะที่เกิดข้ึน 
 มีการนําแกวน้ําสวนตัวมาใชในการประชุม 
 อาหารวางและเคร่ืองดื่ม เนนการบริการตนเอง 
 หองประชุมหรือพื้นที่จัดนิทรรศการไมมีการตกแตงดวย 
     วัสดุที่ยอยสลายยาก หรือวัสดุที่ใชคร้ังเดียวแลวทิ้ง 
 มีการประชุมแบบออนไลนเพื่อลดการใชพลังงานและทรัพยากร 
 ยังไมเคยดําเนินการในเร่ืองนี้ 

 - มีประกาศสาํนักงาน ปปง. ลงวันที่ 8 ต.ค. 2567  
เร่ือง มาตรการจัดการสิ่งแวดลอมภายใตสํานักงานสีเขียว 
(Green Office) มีมาตรการการจัดประชุมและการจัด
นิทรรศการ  
 - มีการแจงเวียนมาตรการการจัดประชุมและการจัด
นิทรรศการโดยเนนไปที่การจัดประชุมแบบออนไลน 
เพื่อลดพลังงานและประหยัดทรัพยากร โดยมุงเนนการใช
สื่ออิเล็กทรอนิกสสงขอมูลแทนการใชกระดาษ การประชุม
แบบออนไลนเพื่อลดการใชพลังงานและทรัพยากร  
การรณรงคใหใชแกวน้ําสวนตัว การบริการตนเอง  
การใชวัสดุอุปกรณที่เปนมติรกับสิ่งแวดลอมตามบนัทึก  
ที่ ปง 001.2/ว 2834 ลงวันที่ 24 ธันวาคม 2567   
เอกสารแนบที่ 3.4 มาตรการการใชพลังงาน / มาตรการ
การจัดประชุมและการจัดนิทรรศการ 
เอกสารแนบที่ 3.2.4 เวียนมาตรการการจัดประชุม 

หมวดที่ 4 การจัดการของเสีย  

4.1 การจัดการของเสีย 
4.1.1 การจัดการขยะในหนวยงาน 
 มีการคัดแยกขยะตามประเภทขยะที่เกิดข้ึน  
 ติดปายบงชี้ขยะแตละประเภทอยางถูกตอง 
 มีการบันทึกขอมูลปริมาณขยะแตละประเภททุกเดือน 
 มีจุดพักขยะของหนวยงาน 
 มีการจัดทําเสนทางการจัดการขยะแตละประเภทใน

สํานักงาน 
 มีการตรวจสอบการทิ้งขยะที่ถูกตองในแตละจุด 
 มีการสงขยะให อปท. หรือผูรับจางที่ไดรับอนุญาต

ตามกฎหมาย 
 ยังไมเคยดําเนินการในเร่ืองนี ้

- มีประกาศสาํนักงาน ปปง. ลงวันที่ 8 ต.ค. 2567  
เร่ือง มาตรการจัดการสิ่งแวดลอมภายใตสํานักงานสีเขียว 
(Green Office) มีมาตรการการจัดการของเสีย กําหนด
แนวทางการลดขยะโดยการสื่อสารประชาสัมพันธ  
ใหความรูและรณรงคการแยกขยะ การทิ้งขยะใหถูกประเภท  
- มีแผนปฏิบัติการลดและคัดแยกขยะมูลฝอย 
สํานักงาน ปปง. เพื่อเปนกรอบแนวทางในการลดขยะ 
เอกสารแนบที่ 3.0 มาตรการจัดการสิ่งแวดลอม / 
มาตรการการจัดการของเสีย 
เอกสารแนบที่ 4.1.1 แผนปฏิบตัิการลดและคัดแยกขยะ
มูลฝอยสํานักงาน ปปง. 

4.1.2 การรณรงค สรางความตระหนัก เพื่อลดปริมาณขยะ 
 การรณรงคลดใชโฟม หรือเปนองคกรปลอดโฟม 
 การใชถุงผาแทนการใชถุงพลาสติกในการซื้อของ

จากรานคา หรือมีจุดบริการยืม-คืนถุงผา ใหกับ
บุคลากร 

 การรณรงคใชแกวน้ําสวนตวัแทนการใชแกวน้าํจาก
รานคา 

 การใชกลองใสอาหารสวนตวัแทนการใชบรรจุภัณฑ
จากรานคา 

 ยังไมเคยดําเนินการในเร่ืองนี ้

- มีการขับเคลื่อนมาตรการจัดการสิ่งแวดลอมภายใต
สํานักงานสีเขียว (Green Office) มาตรการการจัดการ
ของเสีย กําหนดแนวทางการลดขยะโดยการสื่อสาร
ประชาสัมพนัธ ใหความรูและรณรงคการแยกขยะ  
การทิ้งขยะใหถูกประเภท  
เอกสารแนบที่ 4.1.2 สื่อประชาสัมพันธลดขยะ 
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กรมการเปล่ียนแปลงสภาพภูมิอากาศและส่ิงแวดลอม 

 

รายละเอียด 
หลักฐานประกอบ 

ไฟลเอกสาร คําอธิบาย หรือภาพถายประกอบ 

4.1.3 มีกิจกรรมรณรงค สรางความตระหนัก แนวทางการ
จัดการขยะในสํานักงาน หรือการลดขยะของ
หนวยงาน (นอกเหนือจากขอ 4.1.2)  (ระบุกิจกรรม
และภาพประกอบ) 
1) ................................................................................ 
2) ................................................................................ 
3) ................................................................................ 

     ยังไมเคยดําเนินการในเร่ืองนี้ 
 

- มีการขับเคลื่อนมาตรการจัดการสิ่งแวดลอมภายใต
สํานักงานสีเขียว (Green Office) มาตรการการจัดการ
ของเสีย กําหนดแนวทางการลดขยะโดยการสื่อสาร
ประชาสัมพนัธ ใหความรูและรณรงคการแยกขยะ  
การทิ้งขยะใหถูกประเภท  
เอกสารแนบที่ 4.1.3 แนวทาง/กิจกรรมลดขยะ 
 

4.2 การจัดการน้ําเสีย 
(เลือกขอใดขอหนึ่ง 4.2.1 หรือ 4.2.2 ตามขนาดของหนวยงาน) 
4.2.1 กรณีอาคารหนวยงานมีขนาดนอยกวา 5,000 ตร.ม. 
 กําหนดผูรับผิดชอบในการดูแลจัดการน้าํเสียของ

หนวยงาน 
 มีถังดักไขมันบริเวณจุดลางภาชนะทุกจุด  
 มีการดูแลทําความสะอาดถังดักไขมัน 
 มีการตรวจสอบสภาพความพรอมใชงานของถังดักไขมัน 
 ยังไมเคยดําเนินการในเร่ืองนี้ 
 

 
*สํานักงาน ปปง. มีพื้นที่อาคารมากกวา 5,000 ตร.ม. 

4.2.2 อาคารหนวยงานมีขนาดมากกวา 5,000 ตร.ม. 
 กําหนดผูรับผิดชอบในการดูแลจัดการน้ําเสียของ

หนวยงาน 
 มีถังดักไขมันบริเวณจุดลางภาชนะทุกจุด  
 มีการดูแลทําความสะอาดถังดักไขมัน 
 มีการตรวจสอบสภาพความพรอมใชงานของถังดัก

ไขมัน และมผีลการตรวจวัดคุณภาพน้ําทิ้ง (กรณี
พื้นที่ใชสอย ของอาคารมากกวา ๕,๐๐๐ ตร.ม.) 

 ยังไมเคยดําเนินการในเร่ืองนี้ 

- มีประกาศสาํนักงาน ปปง. ลงวันที่ 8 ต.ค. 2567  
เร่ือง มาตรการจัดการสิ่งแวดลอมภายใตสํานักงานสีเขียว 
(Green Office) มีมาตรการการจัดการของเสีย กําหนดให
มีการตรวจสอบคุณภาพน้ํา ประเมินประสทิธิภาพระบบ
บําบดัน้าํเสีย การดักไขมันและทําความสะอาดถังดักไขมัน
อยางสม่ําเสมอ  
 - มีสัญญาจางชางอาคารสํานักงาน ปปง. ระบุใหมีการ
กําหนดผูรับผิดชอบในการดูแลจัดการน้ําเสียของหนวยงาน 
, มีถังดักไขมันบริเวณจุดลางภาชนะทุกจุด, มีการดูแล 
ทําความสะอาดถังดักไขมัน, การตรวจสอบสภาพ 
ความพรอมใชงานของถังดักไขมนัและมีผลการตรวจวัด
คุณภาพน้ําทิ้ง 
เอกสารแนบที่ 3.0 มาตรการจัดการสิ่งแวดลอม / 
มาตรการการจัดการของเสีย 
เอกสารแนบที่ 4.2.2 สัญญาจางชางอาคาร 
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กรมการเปล่ียนแปลงสภาพภูมิอากาศและส่ิงแวดลอม 

 

รายละเอียด 
หลักฐานประกอบ 

ไฟลเอกสาร คําอธิบาย หรือภาพถายประกอบ 

หมวดที่ 5 สภาพแวดลอมและความปลอดภัย 

5.1 การจัดการคุณภาพอากาศหรือฝุนภายในหนวยงาน 
 มีการจัดทําแผน/ความถ่ี/ผูรับผิดชอบในการปองกัน ควบคุม 

ดูแลคุณภาพอากาศ  
 มีการดูแลทําความสะอาดเคร่ืองปรับอากาศประจาํป 
 มีการดูแลทําความสะอาดมาน/มูลี่/พรม 
 มีการปองกันดูแลฝุนผงหมึกจากเคร่ืองพิมพ/เคร่ืองถายเอกสาร 
 มีการปองกันควบคุมควันจากการสูบบุหร่ี 
 มีการปองกันควบคุมควันจากไอเสียรถยนต 
 ยังไมเคยดําเนินการในเร่ืองนี้ 

- มีประกาศสาํนักงาน ปปง. ลงวันที่ 8 ต.ค. 2567  
เร่ือง มาตรการจัดการสิ่งแวดลอมภายใตสํานักงานสีเขียว 
(Green Office) มีมาตรการดานสิ่งแวดลอมและ 
ความปลอดภัย มาตรการการควบคุมมลพิษทางอากาศ 
โดยมีแผนการตรวจสอบระบบอาคารสํานักงานเปนประจาํ
ทุกป การซอมบํารุงรักษา เคร่ืองปรับอากาศ เคร่ืองพิมพ  
เคร่ืองถายเอกสาร กําหนดพื้นทีว่างอุปกรณสํานักงาน 
ใหเหมาะสม ตลอดจนทําความสะอาดที่มีการปองกัน 
การฟุงกระจายของฝุน จัดพื้นทีส่ําหรับสบูบุหร่ีโดยเฉพาะ  
เอกสารแนบที่ 3.0 มาตรการจัดการสิ่งแวดลอม / 
มาตรการการควมคุมมลพิษ  
เอกสารแนบที่ 5.1 รายงานผลปฏิบัติงาน งานจางเหมา
ชางอาคาร 
 

5.2 แสงสวางในสํานักงาน 
 มีการตรวจวัดความเขมของแสงสวางในสาํนักงาน  
 เคร่ืองมือที่ใชในการตรวจวัดไดรับการสอบเทียบ 
 มีผลการตรวจวัดความเขมของแสงสวาง 
 แสดงการตรวจวัดความเขมของแสงสวางโดยผูที่ใช

เคร่ืองมือไดอยางถูกตอง 
 ยังไมเคยดําเนินการในเร่ืองนี้ 
 

มีเคร่ืองมือที่ใชในการตรวจวัดไดรับการสอบเทียบ  
และมีผลการตรวจวัดความเขมของแสงสวาง 
เอกสารแนบที่ 5.2 รายงานผลปฏิบัติงาน ระบบไฟฟา 
แสงสวาง 

5.3 เสียงในสํานักงาน 
 มีรายละเอียดกิจกรรมในสํานักงานที่อาจจะเกิดเสียงดงั  
 มีมาตรการ/แนวทางควบคุมเสียงดังที่เกิดข้ึนในสาํนักงาน 
 ยังไมเคยดําเนินการในเร่ืองนี้ 

 

- มีประกาศสาํนักงาน ปปง. ลงวันที่ 8 ต.ค. 2567  
เร่ือง มาตรการจัดการสิ่งแวดลอมภายใตสํานักงานสีเขียว 
(Green Office) มีมาตรการดานสิ่งแวดลอมและ 
ความปลอดภัย มาตรการควบคุมเสียงรบกวนทั้งภายใน
และภายนอกอาคาร โดยกําหนดพื้นที่จัดวางเคร่ืองถาย
เอกสารอยางเหมาะสม และบํารุงรักษาใหอยูในสภาพ 
การใชงาน ตลอดจนปองกันเสียงจากภายนอกโดยการ 
ปลูกตนไมเพื่อกันเสียง ตัดหญานอกเวลาราชการ   
เอกสารแนบที่ 3.0 มาตรการจัดการสิ่งแวดลอม / 
มาตรการการควมคุมเสียง 
เอกสารแนบที่ 5.3-(1) แนวทางการควบคุมเสียง 
เอกสารแนบที่ 5.3-(2) TOR เคร่ืองถายเอกสาร 
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กรมการเปล่ียนแปลงสภาพภูมิอากาศและส่ิงแวดลอม 

 

รายละเอียด 
หลักฐานประกอบ 

ไฟลเอกสาร คําอธิบาย หรือภาพถายประกอบ 

5.4 ความนาอยู 
 มีการจัดทําแผนผังภายในและภายนอกของสํานักงาน  
 มีการกําหนดพื้นที่ชัดเจนเปนสัดสวน เชน พื้นทีป่ฏิบัตงิาน 

พื้นที่พักผอน พืน้ที่รับประทานอาหาร บริเวณจอดรถ 
 มีการกําหนดผูรับผิดชอบดแูลในแตละพืน้ที ่
 มีกิจกรรมทําความสะอาดประจําป Big cleaning Day 
 มีความสะอาดและเปนระเบียบในสํานักงาน/โตะปฏิบัติงาน 
 มีพื้นที่สีเขียวในสาํนักงานหรือบริเวณรอบสํานักงาน 
 การตรวจสอบสัตวพาหะนําเชื้อโรคในสํานักงาน    ไมเคย 

       ไมพบสัตวพาหะนําเชื้อ        
o พบสัตวพาหะนาํเชื้อ เชน หนู นกพิราบ แมลงสาบ 

 ยังไมเคยดําเนินการในเร่ืองนี้ 
 

 - มีแผนผังอาคารสํานักงาน ปปง. จํานวน 12 ชัน้ 
กําหนดพื้นทีป่ฏิบัตงิานชัดเจน  
 - มีพื้นที่สีเขียวในสาํนักงานหรือบริเวณรอบสํานักงาน 
โดยมีโครงการพัฒนาสถานที่และสภาพแวดลอมใหเอ้ือตอ
การปฏิบัติงานของสาํนักงาน ปปง. กิจกรรมจัดสถานที่
สําหรับรองรับผูมาติดตอทั้งหนวยงานภาครัฐ ประชาชน 
ผูขอคุมครองสิทธิ์ ใหมีความสวยงาม เหมาะสม อีกทั้ง 
มีบรรยากาศและสภาพแวดลอมการทํางานที่ด ี
 - มีรายงานผลการปฏิบัตงิานตามแผนการปองกันกําจัด
ยุง กําจัดหนู แมลงและมด 
เอกสารแนบที่ 5.4 ผังอาคาร-การหองกันหนูแมลง-
โครงการพัฒนาสภาพแวดลอม 

5.5 การเตรียมพรอมตอสภาวะฉุกเฉิน 
 มีการจัดอบรมแผนฉุกเฉินและซอมอพยพหนีไฟประจําป 
 วันที่มีการจัดอบรมแผนฉุกเฉินและซอมอพยพหนีไฟ 
 มีภาพประกอบการอบรมและซอมอพยพหนีไฟ   
 มีการกําหนดเสนทางหนีไฟ/ธงนาํทางหนีไฟของอาคาร 
 มีจุดรวมพลของหนวยงาน 
 มีแผนระงับเหตุฉุกเฉินที่เปนปจจบุันของหนวยงาน 
 มี checklist ตรวจสอบความพรอมใชงานของอุปกรณ

ดับเพลิง 
 อุปกรณดับเพลิงอยูในสภาพพรอมใชงาน 
 ยังไมเคยดําเนินการในเร่ืองนี้ 
 

- มีการจัดอบรมหลักสูตรการดับเพลิงข้ันตนและความรู
ดานการอนุรักษพลงังงาน ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 
2567 เมื่อวันที่ 16 ส.ค. 2567 ผูเขาอบรม จํานวน 60 
คน โดยวิทยากรจากสาํนักปองกันและเบาเทาสาธารณภัย 
กรุงเทพมหานคร  
เอกสารแนบที่-5.5-(1)อบรมหลักสูตรการดับเพลิงข้ันตน 
เอกสารแนบที่-5.5-(2)แผนรองรับภาวะฉุกเฉิน (BCP) 
เอกสารแนบที่-5.5-(3)ความพรอมใชงาน 

หมวดที่ 6 การจัดซื้อและจัดจาง 

6.1 การจัดซื้อสินคา 
 มีการกําหนดผูรับผิดชอบในการจัดซื้อสินคาในสาํนักงาน 
 มีขอมูลฉลากสิ่งแวดลอม พรอมหนวยงานที่ใหการรับรอง 
 มีการจัดทําบัญชีรายการสนิคาที่เปนมิตรกับสิ่งแวดลอม 
 มีการจัดซื้อสินคาที่เปนมติรกับสิ่งแวดลอมในสํานักงาน 
 ยังไมเคยดําเนินการในเร่ืองนี้ 

- คําสั่งสาํนักงาน ปปง. ที่ 6/2566 เร่ืองมอบหมายงาน
หนาที่ความรับผิดชอบใน สลก. 
- ตัวอยาง TOR การจัดซื้อครุภัณฑคอมพิวเตอรสําหรับ
ปฏิบัติงาน ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2567              
ดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e-bidding) 
เอกสารแนบที่-6.1-(1)คําสั่งมอบหมายงาน 
เอกสารแนบที่-6.1-(2)e-bidding ครุภัณฑคอมพิวเตอร 

6.2 การจัดจาง 
 มีการจัดทําขอบเขตงานจาง (TOR) หรือขอตกลงการ

ปฏิบัติงานของผูรับจาง 
 มีการชี้แจงหรืออบรมใหผูรับจางทราบถึงการเขามาปฏิบัตงิาน 
     และความรูเก่ียวดานสิ่งแวดลอม/สํานักงานสีเขียว  

- มีการจัดทาํจัดทําขอบเขตงานจาง (TOR) หรือขอตกลง 
การปฏิบัติงานของผูรับจาง                                            
- มีการตรวจสอบหรือ checklist การปฏิบัติงานของ 
ผูรับจาง เชน การทาํความสะอาดหองน้ํา 
เอกสารแนบที่ 6.2 TOR จางเหมาชางอาคาร-checklist 
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กรมการเปล่ียนแปลงสภาพภูมิอากาศและส่ิงแวดลอม 

 

รายละเอียด 
หลักฐานประกอบ 

ไฟลเอกสาร คําอธิบาย หรือภาพถายประกอบ 

 มีการตรวจสอบหรือ checklist การปฏิบัติงานของผูรับจาง  
     เชน การทําความสะอาดหองน้ํา 
 มีการตรวจสอบ/ประเมนิการปฏิบัตงิานของผูรับจางรายเดือน 
 ยังไมเคยดําเนินการในเร่ืองนี้ 

 

 

6.3 การเลือกใชบริการโรงแรมที่เปนมิตรกับสิง่แวดลอม 
  มีการคนหาโรงแรมที่เปนมติรกับสิ่งแวดลอมในพืน้ที ่

การเลือกใชบริการโรงแรมที่เปนมิตรกับสิ่งแวดลอม 
  มีการแนวทางคัดเลือกสถานที่จัดประชุมภายนอกสํานักงาน  
 ยังไมเคยดําเนินการในเร่ืองนี้ 
 

- หนังสือ สลก. ที่ ปง 0001.5/ว 721 ลงวนัที่ 28 มี.ค. 2567 
แจงรายชื่อโรงแรมที่เปนมิตรกับสิง่แวดลอม (Green Hotel) 
เพื่อใหกอง/ศูนย/กลุม พิจารณาใชบริการโรงแรมที่เปนมิตร 
กับสิ่งแวดลอม 
เอกสารแนบที่ 3.0 มาตรการจัดการสิ่งแวดลอม / 
มาตรการดานการจัดซื้อสินคาและบริการที่เปนมิตรกับ
สิ่งแวดลอม  
เอกสารแนบที่ 6.3 โรงแรมที่เปนมิตรกับสิ่งแวดลอม 
 

 
*Download เอกสารแนบไดท่ี 

 
 
 หนวยงานท่ีสนใจเขารวมโครงการจะตองสงแบบประเมินตนเองเบื้องตน พรอมเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวของ
เชน ไฟลเอกสาร คําอธิบาย หรือภาพถายประกอบ (PDF. หรือ JPEG) สงไปท่ี Email: green.dcce@gmail.com  
ภายในวันท่ี 28 กุมภาพันธ 2568  ซ่ึงกรมการเปลี่ยนแปลงสภาพภูมิอากาศและสิ่งแวดลอมจะมีการพิจารณา
ตรวจสอบเอกสารหลักฐานและใหคะแนนจากขอมูลความพรอมของแบบประเมินตนเองเบื้องตนของหนวยงานดังกลาว 
โดยกําหนดใหหนวยงานท่ีมีผลคะแนนจากแบบประเมินตนเองเบื้องตนมากกวารอยละ 70 จะไดรับการพิจารณาคัดกรอง
เขารวมโครงการกอนตามลําดับ 
 

********************** 
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